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Avviso pubblico per l'acquisizione di manifestazione d'interesse per incarichi di catalogazione 

del patrimonio moderno della Biblioteca comunale Stelio Maria Martini di Caivano. D.D. n. 149 

del 21 luglio 2025 - Regione Campania 

 

 ENTE PROPONENTE La procedura di affidamento verrà gestita dal Comune di Caivano – 7° Settore 

- Servizi alla persona - tramite trattativa diretta sul portale Acquisiinretepa come stabilito dal Dlgs. 

36/2023 Art.50, a seguito di indagine di mercato. 

 

1. Oggetto 

Con Decreto Dirigenziale n. 4 del 21/02/2025- BURC n.12 del 24 Febbraio 2025, la Regione 

Campania ha approvato e pubblicato, oltre al citato decreto, anche l’Avviso pubblico e i format per le 

richieste di contributi per l’espletamento della procedura di assegnazione contributi alle Biblioteche di 

Ente Locale e d’interesse locale per l’E.F. 2025, così rubricato: “APPROVAZIONE DELL'AVVISO 

PUBBLICO PER L'ASSEGNAZIONE DI CONTRIBUTI ALLE BIBLIOTECHE DI ENTE 

LOCALE E D'INTERESSE LOCALE - E.F. 2025.”; 

Con Delibera Commissariale n.41 del 14.03.2025 avente ad oggetto: “Atto di indirizzo_Avviso 

pubblico per l’accesso ai contributi a sostegno degli interventi, delle attività e dei servizi finalizzati 

allo sviluppo, promozione e valorizzazione delle biblioteche di ente locale e di interesse locale - anno 

finanziario 2025.”, l’Ente Comune di Caivano ha aderito al predetto avviso;  

Con D.D. n. 149 del 21 luglio 2025 la Regione Campania assegnava al Comune di Caivano il 

contributo di euro 8.000,00; 

La progettazione approvata prevede la catalogazione informatizzata in SBN mediante la piattaforma 

SBNWEB, applicativo per la gestione delle biblioteche MIBAC, con l’obiettivo di rendere facile la 

consultazione dei testi posseduti dalla Biblioteca a un maggior numero di utenti non solo all’interno 

del paese, ma anche ai paesi vicini. 

Per tale motivo si rende necessario individuare un professionista a cui affidare il servizio di 

catalogazione informatizzata in SBN. 

 

2. Finalità 

Con il presente Avviso, approvato con Determinazione n. 1225 del 14.08.2025 il Comune di Caivano 

formalizza l'indagine rivolta a professionisti a cui affidare il servizio di catalogazione informatizzata 

in SBN mediante la piattaforma SBNWEB, applicativo per la gestione delle biblioteche MIBAC di 

circa nr. 1600 volumi del patrimonio moderno. La procedura di catalogazione del libro in biblioteca 

sarà articolata nelle seguenti funzioni:  

Inventariazione,  

Catalogazione,  
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Collocazione.  

 

3. Requisiti per la partecipazione alla manifestazione d'interesse 

Possono presentare manifestazione d’interesse gli operatori economici con caratteristiche di seguito 

riportate:  

a. Requisiti di ordine generale:  

 Assenza cause di esclusione di cui all’art. 94 e 95 del D. Lgs. 36/2023;  

 

b. Requisiti d’idoneità professionale:  

• Iscrizione nel registro della C.C.I.A.A. per la categoria di attività oggetto del servizio 

richiesto, nonché se società cooperativa o consorzio, agli albi e registri previsti dalla vigente 

normativa; 

 Iscrizione al Me.Pa ed abilitato Categoria di abilitazione: categoria “SERVIZI” 

sottocategoria “Servizi di supporto specialistico”. Servizi di catalogazione  

4. Caratteristiche dell’incarico  

L’incarico dovrà essere svolto presso gli uffici della Biblioteca Comunale Stelio Maria Martini, 

ubicati all’interno del Castello medioevale sito in piazza C. Battisti, 1 – Caivano, in orario d’ufficio. I 

tempi previsti per la catalogazione, è presumibilmente di 1 mese di lavoro, organizzato su 5 giornate 

lavorative settimanali per 6 ore di lavoro quotidiano. 

 

5. Compenso dell’incarico 
Il compenso complessivo dell'incarico affidato dipenderà dalla quantità di libri catalogati. 

L'importo corrisposto per ciascun libro catalogato è di € 5.00  

Il compenso dell'incarico sarà erogato in un'unica soluzione, a completamento dell'attività affidata, 

previa presentazione di regolare fattura elettronica.  

 

6. Iter 

La manifestazione d'interesse viene resa dal soggetto su apposito modulo come da facsimile allegato 

al presente avviso, corredato di curriculum vitae in formato europass, entro il termine previsto al 

successivo punto 7. 

 

7. Modalità di presentazione della manifestazione di interesse 

I soggetti interessati devono far pervenire la propria manifestazione di interesse entro le ore 12.00 del 

01.09.2025 come segue: 

- redatta utilizzando il fac-simile allegato; 

- accompagnata dalla copia del documento di identità dell'interessato e dal curriculum vitae in formato 

europass; 

- inviata tramite pec all'indirizzo protocollo.caivano@asmepec.it 

 

La mail dovrà riportare obbligatoriamente nell'oggetto la dicitura “Manifestazione interesse per 

incarichi di catalogazione del patrimonio moderno della Biblioteca comunale Stelio Maria Martini di 

Caivano. D.D. n. 149 del 21 luglio 2025 - Regione Campania”. 

 

8. Criteri di selezione 

La selezione delle domande pervenute sarà effettuata sulla base dei seguenti criteri, desumibili dal 

curriculum vitae: 

1. qualifica e titoli professionali per l’espletamento dell’incarico; 

2. precedenti esperienze per incarichi analoghi, con particolare riguardo a quelli conferiti da Pubbliche 

Amministrazioni. 
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Si procederà anche in caso di una sola manifestazione di interesse.  

 

9. Responsabile del Progetto 

Il Responsabile del Progetto ai sensi dell’art. 15 del D.lgs 36/2023 è la Dott.ssa Anna Damiano – 

Responsabile del 7°Settore - Servizi alla Persona.  

 

10. Tutela della privacy  

Ai sensi e per gli effetti degli articoli 13 e 14 del Regolamento 679/2016/UE "General Data Protection 

Regulation", si informa che il Comune di Caivano tratterà i dati personali forniti e liberamente 

comunicati, garantendo che il trattamento dei dati personali si svolge nel rispetto dei diritti e delle 

libertà fondamentali, nonché della sua dignità, con particolare riferimento alla riservatezza, all’identità 

personale e al diritto alla protezione dei dati personali e verranno in possesso a seguito della presente 

procedura verranno trattati nel rispetto dell'art. 7 del D. Lgs. 196/03 “Codice in materia di protezione 

dei dati personali” e ss.mm.ii. e del Regolamento UE 679/2016, ed unicamente per le finalità connesse 

alla gestione del procedimento. 

 

11. Comunicazione esito della manifestazione d'interesse 

Il Responsabile del Progetto provvederà a comunicare l'esito della manifestazione d'interesse tramite 

pec.  

 

12. Informazioni e chiarimenti 

Per informazioni e/o chiarimenti contattare il numero 081/8360415 nelle giornate del lunedi e giovedi 

dalle 09.00 alle 12.00 e dalle 15.30 alle 17.30 e il mercoledì dalle 09.00 alle 12.00 oppure a mezzo 

mail all’indirizzo: a.damiano@comune.caivano.na.it 

 

 

Il Rup  

Dott.ssa Anna Damiano 
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