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Allegato “A” alla deliberazione del C.S. n._______del____________ 
 
 

REGOLAMENTO PER L’ISTITUZIONE E GESTIONE DELL’ELENC O DEGLI OPERATORI 
ECONOMICI 

 
 

Art. 1 
 OGGETTO E AMBITO DI APPLICAZIONE 

 
Il presente Regolamento indica i criteri ed i vincoli attraverso i quali il Comune di Caivano intende gestire il 
proprio Elenco degli Operatori Economici. 
 

Art. 2 
FINALITA’ 

 
Il presente Regolamento disciplina la procedura per l’istituzione, la tenuta e la gestione dell’Elenco Operatori 
Economici suddiviso nelle categorie di lavori, forniture e servizi indicate nell’Avviso Informativo di cui al 
seguente art. 14 ( all. B), da interpellare in caso di ricorso a procedure negoziate o mediante cottimo 
fiduciario, al fine di assicurare l’applicazione uniforme, sistematica e puntuale dei criteri di selezione degli 
Operatori Economici nelle procedure di gara in economia, nel rispetto dei principi comunitari di 
proporzionalità, di trasparenza, di parità di condizioni e di pubblicità, anche nell’attività negoziale inferiore 
alla soglia comunitaria, così come previsto dal Codice dei Contratti Pubblici. 
 

Art. 3 
OGGETTO 

 
L’Elenco Operatori Economici, istituito presso il Comune di Caivano, è l’archivio, anche informatico, nel 
quale sono raccolte tutte le informazioni relative agli Operatori Economici che risultano in possesso dei 
requisiti previsti dalla normativa vigente per l’affidamento di lavori, forniture e servizi di cui alle tipologie 
individuate nel Avviso Informativo  di cui al precedente art. 2. 
In tale Elenco verranno iscritti gli Operatori Economici di cui al comma precedente che ne fanno domanda, 
secondo le modalità e con le forme indicate nel presente Regolamento e nell’avviso informativo di cui al 
successivo art. 14 e che a seguito della verifica di sussistenza dei requisiti dichiarati nella richiesta 
medesima, nonché sulla base delle risultanza della documentazione ad essa allegata, siano idonei ad essere 
invitati alle procedure di cui in premessa per l’esecuzione di lavori, servizi e forniture presso il Comune di 
Caivano. 
Gli operatori interessati potranno presentare la domanda di iscrizione ad una, più di una, ovvero a tutte le 
Sezioni dell’Elenco, così come indicate al successivo art. 5. 
 

Art. 4 
DEFINIZIONI 

 
Elenco Operatori Economici: consiste nel registro generale inteso come elenco nel quale sono raccolte tutte 
le informazioni, elaborate anche in modalità informatica, relative ai soggetti che, se in possesso dei requisiti 
richiesti dal presente Regolamento, possono partecipare alle procedure di affidamento di lavori, servizi e 
forniture di valore economico inferiore alla soglia comunitaria indette dal Comune di Caivano. 
 
Operatore Economico: è la ditta, impresa, azienda che offre sul mercato, rispettivamente l’esecuzione di 
lavori, servizi e forniture, richiedente l’iscrizione nell’Elenco Operatori Economici. 
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Procedura Negoziata: è la procedura con cui il Comune di Caivano consulta gli Operatori Economici 
individuati in base alle regole stabilite nel presente Regolamento negoziando con uno o più di essi le 
condizioni di affidamento, 
 
Cottimo Fiduciario: è la particolare procedura negoziata utilizzabile per l’esecuzione di lavori, servizi e 
forniture in economia. 
 
Avviso Informativo: è l’avviso con cui il Comune di Caivano rende nota, attraverso la dovuta pubblicità, la 
propria volontà di istituire l’Elenco Operatori Economici. 
 
Richiesta di iscrizione nell’Elenco Operatori Economici: è la domanda redatta dal titolare e/o dal legale 
rappresentante dell’azienda, attraverso la quale viene manifestata l’intenzione della medesima di iscriversi 
nell’Elenco degli Operatori Economici. 
 
Modulo di dichiarazione per l’iscrizione nell’elenco Operatori Economici: è il documento contenente 
l’insieme delle informazioni riguardanti l’azienda, previste ai fini della sua iscrizione nell’Elenco Operatori 
Economici. 
 

Art. 5 
STRUTTURA 

 
L’Elenco Operatori Economici è strutturato nelle seguenti Sezioni: 
Sezione I:  Esecutori di lavori; 
Sezione II: Prestatori di servizi; 
Sezione III: Fornitori di beni. 
Nell’ambito di ciascuna Sezione, l’Elenco Operatori Economici è articolato per categorie di lavori e 
merceologiche. 
 

Art. 6 
ISCRIZIONE 

 
L’operatore Economico che chiede l’iscrizione nell’Elenco deve essere in possesso dei requisiti di idoneità 
morale e professionale espressamente previsti agli art. 38 e 39 del D.Lgs. 163/2006 e meglio specificati 
nell’avviso informativo di cui al successivo art. 14 del presente Regolamento. 
Ai fini del conseguimento dell’iscrizione, l’Operatore Economico interessato dovrà presentare  domanda 
sull’apposito modello (All. D) corredata della documentazione secondo le modalità richieste dall’Avviso di 
cui al successivo art. 14.   
Nella domanda di iscrizione l’Operatore Economico dovrà indicare la/le Sezione/Sezioni e la/le 
categoria/categorie di interesse. 
L’Operatore Economico, ai fini dell’iscrizione nell’Elenco, dovrà, quindi: 

� Prendere visione del presente Regolamento; 
� Compilare la domanda di iscrizione (All. D) nonché il modulo delle dichiarazioni (All. C), secondo 

quanto previsto dal presente Regolamento; 
� Spedire la suddetta documentazione ed i relativi allegati, in busta chiusa, recante l’indicazione 

“Richiesta Iscrizione Elenco Operatori Economici” ed indirizzarla a: 
COMUNE DI CAIVANO 

Settore Manutenzione 
P.zza C. Battisti 

80023  CAIVANO (NA) 
da inviarsi a mezzo raccomandata A.R. 
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Il Regolamento e la modulistica completa necessaria per la procedura di iscrizione nell’Elenco Operatori 
economici sono disponibili sul sito internet del Comune di Caivano: www.comunedicaivano.it e presso gli 
uffici del Settore Manutenzione. 
 
 

Art. 7 
MODALITA’ ACCERTAMENTO IDONEITA’ 

 
Le domande pervenute saranno soggette alla valutazione del Responsabile del Settore Manutenzione, il quale 
esaminerà la completezza e la correttezza della documentazione inviata nonché la presenza di una o più 
cause ostative all’iscrizione (v.art. 8). 
L’esito della valutazione verrà comunicato per iscritto all’impresa stessa. 
 

Art. 8 
CAUSA DI IMPEDIMENTO ALL’ISCRIZIONE NELL’ELENCO DEG LI OPERATORI 

ECONOMICI 
 

E’ preclusa l’iscrizione nell’Elenco Operatori Economici alle imprese che non abbiano presentato la 
domanda in conformità a quanto richiesto con il presente regolamento nonché a quanto indicato nell’Avviso 
Informativo o che nell’esercizio della propria attività professionale abbiano commesso un errore grave, 
accertato con qualsiasi mezzo di prova dal Comune di Caivano ovvero qualora l’impresa abbia in corso un 
procedimento giudiziale con il Comune di Caivano e fino al termine del procedimento stesso. 
 

Art. 9 
OBBLIGHI DI INFORMAZIONE 

 
Gli Operatori Economici iscritti nell’Elenco hanno l’obbligo di comunicare al Comune di Caivano ogni 
variazione delle informazioni fornite. Tale comunicazione deve essere effettuata entro e non oltre 30 gg. dal 
verificarsi della predetta variazione, pena l’adozione dei provvedimenti di cui al successivo art. 10. 
 

Art. 10 
SOSPENSIONE E CANCELLAZIONE DALL’ELENCO OPERATORI E CONOMICI 

 
Il Comune di Caivano può disporre la sospensione dell’Operatore Economico allorché lo stesso risulti 
temporaneamente inadempiente ad uno degli obblighi previsti nel presente Regolamento nonché 
nell’esecuzione del lavoro/servizio/fornitura affidatogli. 
La sospensione può essere revocata qualora venga accertato che siano venute meno le cause che l’hanno 
determinata. Qualora l’inadempimento divenga definitivo ovvero il Comune di Caivano, anche in ragione 
della natura della prestazione, non abbia interesse ad accettare un adempimento tardivo, l’Operatore 
Economico inadempiente potrà essere cancellato dall’Elenco.  
 

Art. 11 
UTILIZZO DELL’ELENCO 

 
L’Elenco sarà utilizzato per l’avvio di procedure negoziate o di cottimo finalizzate all’affidamento di lavori, 
di importo non superiore ad € 200.000,00, e di  servizi e forniture, di importo non superiore ad € 211.000,00,  
presso il Comune di Caivano. 
Di volta in volta, il responsabile della procedura di affidamento richiederà, al responsabile della gestione 
dell’elenco in questione, i nominativi degli operatori economici da interpellare per l’affidamento di lavori, 
servizi e forniture. Il numero di operatori economici ritenuto opportuno (mai inferiore e a quello minimo 
previsto dalla legge) sarà indicato dal responsabile della procedura di affidamento e sarà scelto secondo 
l’ordine di iscrizione nell’elenco suddetto ed osservando il criterio di rotazione. Uno stesso operatore non 
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potrà essere nuovamente interpellato, nel corso di validità dell’elenco fintanto che non sia stato interpellato 
l’ultimo iscritto nell’elenco medesimo. Se il numero degli operatori iscritti nell’elenco per ogni Sezione non 
sarà sufficiente a garantire un’effettiva concorrenza, il responsabile del procedimento di affidamento dei 
lavori, servizi e forniture potrà interpellare anche altri operatori economici. 
Resta inteso che l’iscrizione nell’elenco non costituisce prova di possesso dei requisiti generali e 
speciali richiesti per l’affidamento dei lavori, servizi e forniture che, invece, dovrà essere accertato 
dal responsabile del procedimento in occasione di ciascuna procedura di affidamento. 
 

Art. 12 
DECORRENZA E VALIDITA’ DELL’ELENCO OPERATORI ECONOM ICI 

 
L’Elenco Operatori Economici ha validità con decorrenza dalla data di pubblicazione dell’Avviso di cui 
all’art. 14 del presente Regolamento. 
L’Elenco è aperto ed è, pertanto, consentita agli Operatori Economici interessati la presentazione in qualsiasi 
momento delle domande di iscrizione, purchè redatte secondo i criteri e nel rispetto delle modalità previste 
nell’Avviso Informativo di cui all’art. 14. 
Il Comune di Caivano si riserva di integrare e/o modificare l’Avviso Informativo di cui all’art. 14 nel caso in 
cui, durante il periodo di validità dell’Elenco, sopravvenissero nuove disposizioni di legge. Le modifiche e/o 
integrazioni verranno pubblicate esclusivamente sul sito internet del Comune di Caivano. 
 

Art. 13 
TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

 
Ai sensi del D.Lgs 193/2003 e s.m.e i., i dati personali acquisiti dal Comune di Caivano per effetto del 
presente Regolamento verranno utilizzati per l’istituzione e la gestione dell’Elenco degli Operatori 
Economici nonché ai fini dell’espletamento delle procedure di affidamento lavori. Servizi e forniture in 
economia e dell’adempimento delle pratiche amministrativo contabili derivanti dal rapporto contrattuale 
posto in essere con l’Operatore aggiudicatario di cottimi fiduciari e/o procedure negoziate. 
 

Art. 14 
PUBBLICITA’ 

 
L’istituzione dell’Elenco degli Operatori Economici è resa nota mediante la pubblicazione di apposito 
Avviso Informativo contenente le informazioni necessarie per l’iscrizione nell’Elenco medesimo da 
pubblicarsi all’Albo Pretorio del Comune e sul sito internet del Comune di Caivano 
(www.comunedicaivano.it). 
 

Art. 15 
NORME DI RINVIO 

 
Per quanto non espressamente previsto dal presente Regolamento, si rinvia alla normativa vigente in materia. 
 
 

 
 
 


